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PODSTAWA PRAWNA:

+ Ustawa z dn. 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach
(Dz.U.z2001r., Nr 79, poz. 855 z péZn. zm.)

« Ustawa z dn. 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6Zn. zm.)

« Ustawa z dn. 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego
(Dz. U. Nr 43, poz. 296 z p6zn. zm.)

« Ustawa z dn. 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym
(Dz. U.Nr 121, poz. 769 z péin. zm.)

+ Ustawa z dn. 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych w sprawach cywilnych
(Dz. U.Nr 167, poz. 1398 z pdzn. zm.)

« Ustawa z dn. 14 grudnia 2001 r. Ustawa o zmianie ustawy o Krajowym
Rejestrze Sagdowym, ustawy - Przepisy wprowadzajgce ustawe o Krajowym
Rejestrze Sgdowym oraz ustawy - Prawo dziafalnosci gospodarczej
(Dz.U.z2002r., Nr 1, poz. 2 z pdzn. zm.)

+ Ustawa z dn. 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.)

+ Ustawa z dn. 24 kwietnia 2003 r. Przepisy wprowadzajace ustawe
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 874 z pdin.zm.)

I. WSTEP

Celem niniejszego opracowania jest wyjasnienie tego, co to jest stowarzyszenie,
jakie moze miec¢ formy oraz przedstawienie podstawowych formalnosci zwigza-
nych z jego zaktadaniem, a szczegodlnie rejestracjg w Krajowym Rejestrze Sado-
wym (KRS). Moze zdarzyc sig, ze Czytelnicy nie znajda w tekscie odpowiedzi na
niektére pytania, ktére stang przed nimi w trakcie zaktadania wtasnego stowarzy-
szenia - pytania, ktére mogg wyniknaé, np. ze specyficznego charakteru tworzo-
nego stowarzyszenia. Jednak w tak krotkiej publikacji nie mozna omoéwi¢ wszyst-
kich probleméw. Dlatego zachecamy do siegniecia takze do innych, istniejgcych
juz opracowan, w tym do broszur z serii 3w* (,Warto Wiedzie¢ Wiecej”), ktdrych
tytuty podajemy w tresci niniejszego opracowania. Wiele przydatnych i aktual-
nych informacji mozna tez znalez¢ w serwisie www.poradnik.ngo.pl w portalu
organizacji pozarzagdowych www.ngo.pl.

Podstawowym aktem prawnym regulujgcym zasady tworzenia i dziatalnosci sto-
warzyszen jest Ustawa zdn. 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach. Koniecz-
nie zapoznajmy sie z nig przed rozpoczeciem dziatalnosci spotecznej i przystgpie-
niem do zaktadania stowarzyszenia. W broszurze odwotujemy sie do artykutéw
pochodzacych z tej wtasnie ustawy. Jesli opisywane przepisy wynikaja z innych
ustaw podajemy nazwe tych aktéw (przy wymienionym artykule).
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II. COTO JEST STOWARZYSZENIE,
DLACZEGO I KIEDY WARTO JE ZAt0ZYC

1. Co to jest stowarzyszenie?

Co jest potrzebne, aby dojs¢ do stowarzyszenia, od czego trzeba zaczgé? Motorem
dziatania stowarzyszenia sg ludzie (cztonkowie). Czesto jest to grupa przyjaciof,
ktoérzy postanowili ,,cos” razem zrobi¢ (np. zorganizowac konkurs recytatorski),
badz tez osoby, ktorym ,,cos” przeszkadza i chca to zmienic (np. wesprzec osoby
niepetnosprawne czy poméc bezdomnym zwierzetom z okolic).

Na poczatku mozna prowadzi¢ dziatalnos¢ spoteczng jako grupa nieformalna.
Np. moze to by¢ kilku mifosnikéw filmu animowanego, ktérzy organizujg maty,
otwarty pokaz filméw animowanych i okazuje sie on sukcesem. Powstaje pomyst,
by rozwingc te dziatalnos¢, zwtaszcza, ze na pokazie zjawili sig inni entuzjasci tej
dziedziny. | to moze by¢ juz tylko krok od sformalizowania tej dziatalnosci, ponie-
waz fatwiej jest prowadzi¢ pewne dziatania (np. zbiera¢ pienigdze na zorganizo-
wanie kolejnego przegladu filméw) jako zarejestrowane stowarzyszenie.

Stowarzyszenie to grupa ludzi skupionych
wokat wspdlnego celu, wspolne;j idei.

Podstawowe cechy kazdego stowarzyszenia to:

+ dobrowolnos¢ - oznacza swobode tworzenia stowarzyszer, dobro-
wolnos¢ przystepowania i wystepowania cztonkéw - nikt nie moze
nas zmusi¢ do bycia cztonkiem stowarzyszenia,

+ samorzadnosc - to niezaleznos¢ wobec podmiotéw zewnetrznych
i swoboda ustalania norm oraz regut wewnetrznych,

« trwatos¢ — oznacza, ze istnieje ono niezaleznie od konkretnego
sktadu osobowego swoich cztonkéw (pod warunkiem, ze bedzie ich
co najmniej 15 w stowarzyszeniu zarejestrowanym lub 3, jesli jest to
stowarzyszenie zwykfe),

« niezarobkowy cel - oznacza, ze celem stowarzyszenia nie jest przy-
sparzanie cztonkom korzysci majgtkowych (nie mozna podzieli¢ majat-
ku stowarzyszenia pomiedzy cztonkdw), w przeciwienstwie do spotek.

Polskie ustawodawstwo gwarantuje réwne, ,bez wzgledu na przekonania, pra-
WO czynnego uczestniczenia w zyciu publicznym i wyrazania zréznicowanych po-
gladéw oraz realizacji indywidualnych zainteresowan” (preambuta ustawy Pra-
wo o stowarzyszeniach).
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Prawo to moze byc¢ ograniczone, jesli w gre wchodzi m.in. ochrona praw i wolnosci
innych 0séb (np. kto$ zostat zmuszony do wstgpienia do stowarzyszenia). Zakaza-
ne jest réwniez tworzenie stowarzyszen ,przyjmujacych zasade bezwzglednego
postuszenstwa ich cztonkéw wobec wiadz stowarzyszenia” (art. 6 ust. 1).

2. Kto moze tworzy¢ stowarzyszenia?

Stowarzyszenia mogg tworzy¢ obywatele polscy, majacy petng zdolnosé do czyn-
nosci prawnych (osoby, ktére ukoriczyty 18 lat i nie sg ubezwtasnowolnione) i nie
s pozbawieni praw publicznych (art. 3 ust. 1).

Matoletni ponizej 16 lat moze naleze¢ do stowarzyszenia, jesli wyraza na to zgo-
de jego przedstawiciele ustawowi (np. rodzice), nie moze jednak korzystac z bier-
nego i czynnego prawa wyborczego. Natomiast matoletni w wieku 16-18 lat,
majacy ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych, moze naleze¢ do stowa-
rzyszenia oraz korzystac z biernego i czynnego prawa wyborczego, ale w skfadzie
zarzadu tego stowarzyszenia wigkszos¢ muszg stanowic osoby o petnej zdolno-
$ci do czynnosci prawnych.

Cudzoziemiec, niemajgcy miejsca zamieszkania na terytorium Polski, moze wstg-
pi¢ do stowarzyszenia, ktorego statut przewiduje taka mozliwos¢. Cudzoziemiec,
majacy miejsce zamieszkania w naszym kraju, moze tworzy¢ stowarzyszenia zgod-
nie z przepisami obowigzujacymi obywateli polskich (art. 4).

* Osoha prawna moze hy¢ tylko cztonkiem wspierajacym
stowarzyszenia (art. 10 ust. 3). Ustawa nie okresla
jednak szczegétowo, na czym polega ,,bycie cztonkiem
wspierajacym stowarzyszenia’ — powinien to
regulowac statut.

3. Jakie sa rodzaje stowarzyszen?

W uproszczeniu stowarzyszenia mozna podzieli¢ na:

- stowarzyszenia zwykte,

- stowarzyszenia zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS),
« zwigzki stowarzyszen,

« kluby sportowe, tzw. stowarzyszenia kultury fizycznej, ktére dzia-
taja na podstawie odrebnej ustawy.

O stowarzyszeniach zwyktych i zarejestrowanych w KRS piszemy w dalszej czg-
sci opracowania.
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Zwigzek stowarzyszen

Stowarzyszenia mogg tworzy¢ zwigzki stowarzyszen i innych oséb prawnych, cza-
sem nazywane federacjami. Aby taki zwigzek powstat muszg sie zebra¢ przynaj-
mniej 3 stowarzyszenia. Zwigzek wspolnie z tymi 3 stowarzyszeniami mogg two-
rzy¢ jeszcze inne osoby prawne, ktére nie majg celéw zarobkowych (np. fundacje).
Nie jest mozliwe stworzenie zwigzku/federacji tylko przez fundacje.

Inne osoby prawne, ktdre maja cele zarobkowe (np. spdtka), mogg by¢ jedynie
czfonkiem wspierajgcym w zwigzku stowarzyszen (oznacza to, ze nie maja czyn-
nego i biernego prawa wyborczego, czyli nie mogg by¢ wybierani do zarzadu oraz
nie moga innych wybierac do zarzadu).

Zwiazek stowarzyszen rejestruje sie w KRS podobnie jak stowarzyszenie i pod-
lega takim samym przepisom. Wiecej o zwigzkach stowarzyszen w broszurze
z serii 3w* (“Warto Wiedzie¢ Wiecej”): ,Budowanie federacji organizacji poza-
rzagdowych”.

Klub sportowy dziatajgcy w formie stowarzyszenia

Klub sportowy jest , podstawowg jednostka organizacyjna realizujaca cele i za-
dania kultury fizycznej”. Cele te zostaty sformutfowane w ustawie o kulturze fi-
zycznej jako ,,dbatos¢ o prawidtowy rozwéj psychofizyczny i zdrowie wszystkich
obywateli”, a realizowane s3 poprzez wychowanie fizyczne, sport, rekreacje ru-
chowg, rehabilitacje ruchowa.

Kluby sportowe, dziatajace jako stowarzyszenia, rejestruja sie:

+ u starosty wiasciwego ze wzgledu na siedzibe tych klubow (jesli
nie prowadza dziafalnosci gospodarczej)

+ lub w Krajowym Rejestrze Sgdowym (jesli prowadza dziatalnos¢
gospodarczg).

Szczegblnym rodzajem klubu sportowego jest uczniowski klub sportowy. Jego
cztonkami moga by¢ uczniowie, rodzice i nauczyciele. Uczniowski klub sportowy
dziata na zasadach przewidzianych w ustawie prawo o stowarzyszeniach, ale nie
dotycza go przepisy o rejestracji. Uzyskuje on osobowosé prawng w momencie
wpisania do ewidencji starosty wtasciwego ze wzgladu na siedzibe klubu.

4. Co to jest stowarzyszenie zwykte?

* Stowarzyszenie zwykte jest okreslane jako
, uproszczona formutfa stowarzyszenia”. Nie ma ono
osohowosci prawnej. Realizuje cel spoteczny, w oparciu
o uchwalony regulamin.
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Stowarzyszenie zwykte (art. 40-43) moga utworzy¢ co najmniej 3 oso-
by (musza one spetfniac te same kryteria, co czfonkowie stowarzysze-
nia zarejestrowanego, o czym piszemy w rozdziale I11):

+ Uchwalaja one nazwe, cel, okreslajg regulamin dziafalnosci (petni
takg role jak statut w stowarzyszeniu zarejestrowanym), teren dzia-
fania i siedzibe oraz wybierajg swojego przedstawiciela, ktéry bedzie
reprezentowat stowarzyszenie.

+ Nastepnie zgtaszaja (pisemnie) utworzenie stowarzyszenia do or-
ganu nadzorujgcego - zwykle jest to wydziat spraw obywatelskich
w starostwie powiatowym, wtasciwym ze wzgledu na przyszta sie-
dzibe. O to, jakie dokumenty s3 potrzebne, aby uzyska¢ wpis do ewi-
dencji stowarzyszen u starosty, najlepiej zapytac¢ we wtasciwym dla
siedziby organizacji starostwie.

Stowarzyszenie zwykte moze rozpoczaé dziatalnosé, jesli w ciggu 30 dni od
dnia uzyskania informacji o zatozeniu stowarzyszenia starostwo powiatowe
nie zakaze jego dziatalnosci (np. z powodu niezgodnosci regulaminu z prze-
pisami prawa).

Utworzenie stowarzyszenia zwyktego jest prostsze niz rejestracja stowarzysze-
nia w KRS, ale powstate stowarzyszenie zwykte ma ograniczone mozliwosci po-
dejmowania czynnosci prawnych. Méwigc jezykiem prawnym - stowarzyszenie
zwykfe nie jest podmiotem praw i obowigzkdw w zakresie prawa cywilnego (nie
ma zdolnosci prawnej) oraz nie ma zdolnosci do czynnosci prawnych. W prakty-
ce oznacza to, ze np. nie moze zawiera¢ umoéw o przyznaniu dotacji, czy o wyko-
naniu zadania publicznego lub innej ustugi.

Stowarzyszenie zwykte nie ma wielu uprawnien, jakie przystuguja sto-
warzyszeniu zarejestrowanemu — nie moze (art. 42):

« powotywac swoich oddziatéw terenowych,

« faczyc sie w zwigzki stowarzyszen,

« zrzeszac os6b prawnych,

« prowadzi¢ dziafalnosci gospodarczej,

« przyjmowac darowizn, spadkéw, zapiséw, otrzymywac dotacji, ko-
rzystac z ofiarnosci publiczne;.

Jedynymi dozwolonymi przez prawo przychodami stowarzyszer zwyktych s3
skfadki cztonkowskie.

Stowarzyszenie zwykfe nie ma osobowosci prawnej, ale jest organizacja spo-
feczng i w zwigzku z tym ma zdolnosé sagdowa. Oznacza to, ze moze wystepowac
przed sadem jako strona, w sprawach zwigzanych z celami zapisanymi w swo-
im regulaminie (art. 64 k.p.c.).
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Nadzér nad stowarzyszeniami zwyktymi, tak jak nad stowarzyszeniami zareje-
strowanymi, petni starosta (lub prezydent miasta, jesli stowarzyszenie ma sie-
dzibe w miescie na prawach powiatu).

Obowiazki stowarzyszenia zwyktego
Stowarzyszenie zwykte musi uzyska¢ numer REGON i NIP, konto bankowe. Infor-
macje o tych formalnosciach znajdujg sie w rozdziale VI broszury.

Stowarzyszenia zwykte muszg prowadzi¢ takg sama ksiegowos¢ jak stowarzysze-
nia, ktére sg zarejestrowane w KRS, ale nie prowadz3 dziatalnosci gospodarcze;.
Wynika to z ustawy o rachunkowosci, ktéra — podobnie jak ustawa podatkowa -
nie wyfacza z obowigzkéw ksiegowych stowarzyszen zwyktych. To samo dotyczy
sprawozdawczosci. Stowarzyszenia zwykte muszg sporzadzic roczne sprawozda-
nie finansowe, zgodne z rozporzadzeniem ministra finanséw o szczegélnych za-
sadach rachunkowosci organizacji nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
i ztozyc je do wtasciwego urzedu skarbowego wraz z roczng deklaracjg CIT-8.

5. Co to jest stowarzyszenie zarejestrowane w KRS?

Stowarzyszenie zarejestrowane w rejestrze stowarzyszen, innych organizacji spo-
tecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej
Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS)* to kolejna forma prowadzenia dziatalno-
$ci spoteczne;j.

Stowarzyszenie to dobrowolne, samorzadne, trwate
zrzeszenie, tworzone w celach niezarohkowych
(art. 2 ust. 1). Swoja prace opiera na dziatalnosci
spotecznej swoich cztonkéw - z tym, ze do pracy

w stowarzyszeniu moze zatrudni¢ pracownikéw
(art. 2 ust. 3).

Podstawowe réznice miedzy stowarzyszeniami zarejestrowanymi
w KRS i zwyktymi:

- dozatozenia stowarzyszenia zarejestrowanego potrzebnych jest co
najmniej 15 oséb (w stowarzyszeniu zwyktym wystarcza 3 osoby),

« dziatalnos¢ w oparciu o statut,

- bardziej ztozona struktura organizacyjna,

+ bardziej zawite (i ptatne) formalnosci rejestracyjne,

+ osobowos¢ prawna,

* KRS jest ogélnopolskim rejestrem prowadzonym przez sady rejestrowe, czyli wydziaty gospodarcze sadéw re-
jonowych znajdujace sie w 21 miastach, gtéwnie wojewédzkich.
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+ mozliwos¢ korzystania z réznych Zzrédet finansowania (nie tylko ze
sktadek cztonkowskich, ale takze np. dotacji), mozliwos¢ prowadze-
nia dziatalnosci gospodarcze;.

Polskie przepisy, na tle uregulowan krajéw Unii Europejskiej, s dos¢ wymagaja-
ce w odniesieniu do liczby cztonkéw zatozycieli stowarzyszenia. We Francji do za-
fozenia stowarzyszenia wystarcza dwie osoby, podobnie w Holandii, a w Niem-
czech potrzebnych jest siedem oséb.

O tym, ktérg forme stowarzyszenia wybrac - decyduja zatozyciele stowarzyszenia,
biorgc pod uwage przede wszystkim to, czymi jak chca sie zajmowac. Moze okazac
sie, ze akurat w naszym przypadku warto pomyslec o zarejestrowaniu stowarzysze-
nia w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Powstanie i prowadzenie takiego stowarzy-
szenia wigze sie z wiekszymi wymaganiami formalno-prawnymi (nie ominie nas
kilka wizyt w urzedach), ale takze z wigkszymi mozliwosciami dziatania.

O rejestracji stowarzyszenia w KRS krok po kroku czytaj w rozdziale Il1.

* Co daje rejestracja w KRS? Gtéwna korzys$cia ptynaca
z rejestracji stowarzyszenia w KRS jest nahycie przez
organizacje osohowosci prawnej. To z kolei znacznie
poszerza mozliwosci dziatania.

Stowarzyszenie zarejestrowane w KRS moze:

« przyjmowac darowizny, spadki, zapisy, otrzymywac dotacje, korzy-
sta¢ z ofiarnosci publicznej,

« podejmowac finansowg wspoétprace z administracjg publiczng
i biznesem,

« zawiera¢ umowy na realizacje zadan publicznych,

« prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza,

« taczyc sie w zwigzki stowarzyszen,

« zrzeszac osoby prawne,

« powotywac oddziaty terenowe,

« ubiegac sie o status organizacji pozytku publicznego.

6. Co zatozy¢ — stowarzyszenie czy fundacje?

To pytanie zadajg sobie bardzo czgsto osoby stajgce przed decyzjg o sformalizo-
waniu swojej dziatalnosci spotecznej. Nie da sie powiedzie¢, co jest lepsze, ale
mozna wskazac réznice pomiedzy stowarzyszeniem i fundacja, ktére moga uta-
twi¢ podjecie decyzji.
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Mozna wyréznic pigc¢ podstawowych obszaréw/pél, gdzie sg widocz-
ne réznice miedzy stowarzyszeniem a fundacja. S3 to:

« zafozyciele/cztonkowie czyli kto zaktada organizacje, kto j3 tworzy,
« cel czyli po co powstaje organizacja,

- organy czyli jaka jest struktu
kompetencji,

ra wewnetrzna organizacji, podziaf

« majatek czyli z jakimi Srodkami zaczyna organizacja,
« sprawozdawczos¢/kontrola czyli kto moze skontrolowa¢ organi-
zacje, jakie ma obowigzki sprawozdawcze.

11. CO TO JEST STOWARZYSZENIE, DLACZEGO I KIEDY WARTO JE ZAt0ZY(

stowarzyszenie

fundacja

organy

zarzad

zarzad

komisja rewizyjna

organ kontroli (rada fundacji, rada
nadzorcza, komisja rewizyjna) -
nieobowigzkowo

stowarzyszenie

fundacja

zatozyciele/czfonkowie

min. 15 czfonkéw (osoby fizyczne)

fundator/zatozyciel - jeden lub wielu
(osoby prawne lub fizyczne)

najwyzszg wtadza stowarzyszenia
jest walne zgromadzenie czfonkéw
(zwane tez walnym zebraniem
cztonkéw, walnym zgromadzeniem
delegatow) - sg to wszyscy
cztonkowie, zebrani w jednym
miejscu

« obywatele polscy (cudzoziemcy na
wyjatkowych zasadach)

» osoby majace pefng zdolnos¢ do
petnienia czynnosci prawnych

« osoba prawna - jedynie jako
cztonek wspierajacy, nie ma prawa
gfosu w organach stowarzyszenia

nie ma pojecia ,,cztonkostwa”- nie
ma znaczenia obywatelstwo oraz
miejsce zamieszkania

majatek

na etapie tworzenia nie jest
potrzebny majatek (to ludzie
stanowig ,kapitat”)

podstawg dziatania fundacji jest
majatek, tzw. fundusz zatozycielski
ustanowiony przez fundatora, mogg to
byc zaréwno pienigdze jak i ruchomosci
oraz nieruchomosci

cel

cel niezarobkowy

spotecznie lub gospodarczo
uzyteczny

obowigzek ptacenia sktadek
cztonkowskich przez cztonkéw
stowarzyszenia

sprawozdawczos¢/kontrola

+ wspieranie wtasnych cztonkéw
(np. Stowarzyszenie Mitosnikow
Gry w Krykieta, ktorego gtownym
celem jest rozwéj zainteresowan
i wspieranie cztonkéw
stowarzyszenia)

« cele moga byc nierealne,
nierzeczywiste (np. Stowarzyszenie
Poszukiwaczy Atlantyty, ktérego
celem jest poszukiwanie
mitycznego ladu - Atlantydy)

cel nie moze by¢ nierealny i nie moze
polegaé na wspieraniu wtasnych
czfonkéow

organem kontroli zewnetrznej i
nadzoru jest starosta powiatu, na
terenie ktorego miesci si¢ siedziba
stowarzyszenia

organem kontroli zewnetrznej i
nadzoru s3:
+ minister wfasciwy do spraw
ds. fundacji (wskazany w statucie
przez fundatora),
« starosta powiatu, na terenie
ktérego miesci sie siedziba fundacji

brak corocznych obowigzkéw
sprawozdawczych

coroczny obowigzek sprawozdawczy
wobec ministra wskazanego przez
fundatora jako organ kontroli

10
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III. ETAPY REJESTRACJI
STOWARZYSZENIA W KRS

Stowarzyszenie zarejestrowane powotuje co najmniej 15 oséb, ktére uchwalaja
statut stowarzyszenia i wybieraja komitet zatozycielski (art. 9). Nastepnie skfa-
daja dokumenty o rejestracje w Krajowym Rejestrze Sadowym.

1. Statut stowarzyszenia

Najpierw trzeba napisac statut, a potem go uchwali¢, czyli postanowic, ze sta-
tut bedzie wygladat tak, a nie inaczej. Trzeba to zrobi¢ przed ztozeniem wniosku
o rejestracje organizacji w Krajowym Rejestrze Sgdowym, poniewaz jest on jed-
nym z najwazniejszych zatacznikéw (dokumentéw), ktére dotaczamy do wnio-
sku o rejestracje. Sad sprawdza, czy statut jest zgodny z prawem.

Wstepny projekt statutu dobrze jest przygotowac wczesniej, czyli przed zwota-
niem zebrania zatozycielskiego i dostarczy¢ go do wgladu wszystkim cztonkom
przysztego stowarzyszenia. Taki projekt statutu stowarzyszenia musi by¢ uchwa-
lony, zatwierdzony przez czfonkéw zatozycieli na zebraniu zafozycielskim. Przy-
gotowujemy dwa egzemplarze statutu.

STATUT musi zawierac takie podstawowe informacje o stowarzysze-
niu, jak (art. 10):

+ nazwe (odrézniajgca dane stowarzyszenie od innych organizacji,
instytucji itp.),

» teren dziatania i siedzibe,

+ celeisposoby ich realizacji,

+ sposdb nabycia/przyczyny utraty cztonkostwa, prawa i obowigzki
cztonkow,

+ wifadze stowarzyszenia, sposéb ich wyboru, kompetencje (w tym
zasady dziatania: walnego zebrania cztonkéw, zarzgdu, komisji rewi-
zyjnej),

« sposob reprezentowania, zaciggania zobowigzan majatkowych,
warunki waznosci uchwat,

+ sposdb uzyskiwania srodkéw finansowych i ptacenia sktadek czton-
kowskich,

- zasady wprowadzania zmian w statucie,

« sposob rozwigzania sie stowarzyszenia.

Wymienione zapisy muszg znalez¢ sie w statucie stowarzyszenia. Mozemy jed-
nak umiesci¢ w nim i inne regulacje dotyczace, np. tworzenia jednostek tereno-
wych czy tez podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

Pamietajmy, ze statut to najwazniejszy wewnetrzny dokument regulujacy dzia-

falnos¢ stowarzyszenia. Warto dofozy¢ staran, by doktadnie zrozumieg, co trze-

12

III. ETAPY REJESTRACJI STOWARZYSZENIA W KRS

ba, a co warto i w jakiej formie umiesci¢ w statucie zaktadanego stowarzyszenia.
Oczywiscie mozna utatwic sobie prace i postuzyc sie wzorem gotowego statutu,
ale przestrzegamy przed automatycznym przepisywaniem zapiséw z gotowych
wzoréw, bo mozemy by¢ pézniej zaskoczeni tym, co z tego wyniknie w praktyce.
Dobry statut musi zawiera¢ takie informacje, zapisy, ktére pozwalaja na spraw-
ne funkcjonowanie stowarzyszenia. Oczywiscie statut musi by¢ tez zgodny z obo-
wigzujgcym prawem.

Polecamy inne broszury z serii 3w* (,Warto Wiedzie¢ Wigcej”):

+ ,Jak napisac statut stowarzyszenia?” (informacje o tym, co musi
i moze zawierac statut stowarzyszenia i przyktadowy wzér statutu),
« Jak zostac organizacja pozytku publicznego?” (informacje o tym,
co musi zawierac statut stowarzyszenia, ktére chce ubiegac sig o sta-
tus organizacji pozytku publicznego). Pamigtajmy, ze wiekszos¢ se-
dziéw przyjmuje takg interpretacje przepiséw, ktéra nie pozwala na
nadawanie statusu organizacji pozytku publicznego nowopowsta-
jacym organizacjom. Status moze by¢ nadany jedynie tym organiza-
cjom, ktore juz istniejg i moga wykazac (np. w sprawozdaniu z dzia-
falnosci), ze prowadzg dziatalnos¢ pozytku publicznego w zakresie
zadan publicznych, wskazanych w ustawie.

2. Zehranie zatozycielskie — przygotowanie, przehieg
i niezbedne uchwaty

Nastepnym krokiem prowadzgcym do zarejestrowania stowarzyszenia jest zwo-
fanie zebrania zatozycielskiego. Na zebraniu zatozycielskim przede wszystkim
podejmujemy uchwate o powotaniu do zycia stowarzyszenia i wybieramy ko-
mitet zatozycielski.

Nie obawiajmy sie formalnosci zwigzanych z zebraniem. Najpierw ustalamy ter-
min zebrania oraz miejsce, w ktérym ma sie odby¢. W zebraniu musi wzig¢ udziat
co najmniej 15 0séb - tym samym stang sie one cztonkami zatozycielami nasze-
go stowarzyszenia. Dla pewnosci lepiej jest zaprosi¢ na zebranie kilka os6b wie-
cej niz wspomniane 15, gdyby okazato sie, ze ktos z jakiej$ przyczyny nie dotrze
na zebranie. Warto tez wczesniej znaleZ¢ osobe, ktéra sprawnie poprowadzi ze-
branie (przewodniczgcy), a takze osobe, ktéra spisze protokét z zebrania (sekre-
tarz, protokolant).

Przed zebraniem zatozycielskim, o czym pisaliSmy wczesniej, przygotowujemy
wstepny projekt statutu. Dostarczamy go do wglgdu wszystkim cztonkom przy-
szfego stowarzyszenia. Gtosowanie za przyjeciem statutu, zgtoszenie ewentu-
alnych zmian i zatwierdzenie statutu musi mie¢ miejsce na zabraniu zatozy-
cielskim.
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Nastepnie przygotowujemy rézne dokumenty:

1. Liste cztonkéw zatozycieli z danymi: imie i nazwisko; data i miejsce urodze-
nia; adres zameldowania; numer dowodu osobistego, PESEL; wtasnoreczny pod-
pis (bardzo wazne!). Liste mozemy miec¢ petng lub mozemy jg uzupetnic¢ o braku-
jace informacje przed zebraniem lub w trakcie.

Wygodnie jest, jesli ta sama lista zawiera tez oswiadczenie cztonkéw zatozycieli
o: posiadaniu obywatelstwa polskiego, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i petni praw obywatelskich (art. 3 ust. 1).

Lista cztonkéw zatozycieli stowarzyszenia... (przyktadowy wzér)

z siedzibg w............ przy ul.......... , obecni na zebraniu w dniu.............. 2007 r., Swia-
domi odpowiedzialnosci prawnej — oswiadczamy, ze spetniamy warunki okreslo-
ne w art. 3 ust. 1 Ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach:

) |M|? datalmlej'sce miejsce zamieszkania nrdc».wodu nr PESEL wfasnorg.czny
i nazwisko urodzenia osobistego podpis
ulica kod miasto
1.Jan 03.01.1970 Pigkna DB
02-78 Wroct: 0010323071
Kowalski Warszawa 2/11 784 roctaw 8119890 7 32307

2...

15...

Liste te przygotowujemy w dwdch egzemplarzach, ktére sktadamy w KRS. Uczest-
nicy spotkania podpisujg oba egzemplarze.

2. Teksty uchwat, ktére muszg by¢ podjete w trakcie zebrania:
e uchwata o powotaniu stowarzyszenia (uchwata nr 1), w dwdch eg-
zemplarzach, podpisana przez przewodniczacego i sekretarza zebrania
Uchwata nr 1 (przyktadowy wzér)
Zebrani wdniu................. 2007 . Weeereeererraenenen postanawiajg zafozy¢ stowarzy-
szenie, ktorego petna nazwa bedzie brzmiec: Stowarzyszenie..................... ,Zsie-
dzibg We.....cocvcvunncn. przy ulicy......cccoccvcvuunce . Uchwata zostafa przyjeta przez ze-

branych jednogtosnie/za uchwatg gtosowato............... 0s0ob.

Przewodniczacy Sekretarz
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e uchwata o przyjeciu statutu (uchwata nr 2), w dwéch egzempla-
rzach, podpisana przez przewodniczacego i sekretarza zebrania

Uchwata nr 2 (przyktadowy wzér)

Uczestnicy zebrania zatozycielskiego na spotkaniu w dniu.......... 2007 I. W............
postanawiaja zaakceptowac i przyjac statut Stowarzyszenia............. z siedzi-
bg We.cccvi przy ulicy............. (przyjety statut ma brzmienie zgodne z zatacz-
nikiem do uchwaty).

Zatgcznik do uchwaty - statut Stowarzyszenia....... w tresci przyjetej
W dNiUecieciees

Przewodniczacy Sekretarz

e uchwata o wyborze komitetu zafozycielskiego (uchwata nr 3), w
dwach egzemplarzach, podpisana przez przewodniczgcego i sekreta-
rza zebrania

Uchwata nr 3 (przyktadowy wzér)

Zebrani zgtosili nastepujace kandydatury na czfonkéw komitetu zatozycielskie-

W wyniku gtosowania jawnego kandydaci do komitetu zatozycielskiego otrzy-
mali nastepujace ilosci gtoséw:
o H 2. H 3. itd.

Wobec tego cztonkami komitetu zatozycielskiego wybrani zostali:

Zatozyciele Stowarzyszenia...........ccccoeevueunee , Z Siedzibg Wi przy
UNCYeuieececieciinene , upowazniajg cztonkdéw komitetu zatozycielskiego w wy-
mienionym powyzej sktadzie do zarejestrowania
Stowarzyszenia w Sadzie w

Przewodniczacy Sekretarz
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Uchwata o wyborze komitetu jest konieczna, poniewaz stowarzyszenie musi
mieé komitet zatozycielski (art. 9), nawet, jezeli na zebraniu zatozycielskim zo-
stanie tez wybrany zarzad i komisja rewizyjna. To cztonkowie komitetu zatozy-
cielskiego sktadaja i podpisujg dokumenty o rejestracje stowarzyszenia. Zwy-
czajowo do komitetu sg wybierane 2-3 osoby.

Na zebraniu zatozycielskim mozna podja¢ uchwate o wyborze zarzgdu oraz uchwa-
te o wyborze organu kontroli wewnetrznej, np. komisji rewizyjnej, ale nie mamy
takiego obowigzku. Wtadze moznatez wybrac dopiero po rejestracji w KRS. Po co
wiec wybierac od razu zarzad i komisje? Ze wzgleddw praktycznych - to rozwia-
zanie ma bowiem te zalete, Ze nie trzeba tuz po zarejestrowaniu w KRS zwoty-
wac walnego zebrania, aby wybra¢ zarzad i komisje rewizyjng, a dodatkowo pfa-
ci¢ za zgtoszenie zmian do KRS.

Uchwaty mozna dotgczyé jako zataczniki do protokotu lub wpisac¢ w tresé pro-
tokotu zebrania.

Proponowany, przykfadowy przebieg zebrania:

+ Przedstawienie celu zebrania oraz jego uczestnikdw; podpisanie
listy cztonkéw zatozycieli.

+ Ustalenie sposobu gfosowania i podejmowania uchwat (tzn. czy
uchwaty s3 podejmowane w gfosowaniu tajnym, jawnym, jakg wiek-
szoscig gtosow).

+  Wybdr przewodniczgcego (prowadzi spotkanie) i sekretarza (sporza-
dza protokét z zebrania) — kandydaci mogg zgtosic si¢ sami lub zosta¢
zgtoszeni przez inne osoby. Ostateczny wybdr dokonywany jest w gto-
sowaniu jawnym - przechodzg osoby, ktére uzyskaja najwiecej gtoséw.
+  Wybor komisji skrutacyjnej, ktéra zbiera i liczy gtosy (komisje po-
wotujemy, jezeli gtosowanie jest tajne, czyli jesli statut przewiduje
taki sposéb gtosowania).

+ Podjecie uchwaty o powotaniu stowarzyszenia (uchwata nr 1).

« Dyskusja nad statutem, zgtoszenie i ewentualne zatwierdzenie po-
prawek oraz uwag.

+ Podjecie uchwaty o przyjeciu statutu (uchwata nr 2).

« Zgtoszenie kandydatéw i wybér komitetu zatozycielskiego
(np. 2-3 osoby) stowarzyszenia w gtosowaniu jawnym (podjecie
uchwaty o wyborze komitetu zatozycielskiego — uchwata nr 3).
Ewentualnie:

- Wybér wtadz stowarzyszenia: zarzadu i organu kontroli wewnetrz-
nej (podjecie 2 uchwat o wyborze wtadz).

- Podjecie uchwaty w sprawie wyboru prezesa, skarbnika i innych os6b
majgcych petnic¢ okreslone funkcje w zarzadzie stowarzyszenia.

« Zamkniecie zebrania.
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* Po zakonczeniu zehrania komitet zatozycielski
odpowiada za formalnosci zwiazane z rejestracja, czyli
musi wypetnié¢ wiasciwe formularze oraz skompletowaé
wymagane dokumenty i zataczniki (art. 12).

Komitet zafozycielski musi tez dopilnowac, aby zostat spisany protokét zebrania
zatozycielskiego (protokét podpisuje przewodniczacy i sekretarz zebrania).

3. Ztozenie wniosku o rejestracje w KRS

Sadem wtasciwym dla rejestracji stowarzyszen (i fundacji) jest sad rejonowy, ma-
jacy siedzibe w miescie bedacym siedzibg wojewody (sad rejestrowy). Obejmuje
on obszar danego wojewddztwa.

Do Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) wpisuja sie m.in. stowarzyszenia, funda-
cje. Do tego KRS wpisuje sie tez prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.

Ponizej podajemy adresy sagddw, mozna tez je znalezé na stronach Ministerstwa
Sprawiedliwosci: www.ms.gov.pl, zaktadka ,Krajowy Rejestr Sgdowy”.

wydziat miasto siedziba KRS telefon (sekretariat)

XIl Wydziat KRS | 15-017 Biatystok | ul.tgkowa 3 (0-85) 740 89 80

VIl Wydziat KRS | 43-300 Bielsko- | ul. Bogustawskiego | (0-33) 499 79 12
Biafa 24

Xl Wydziat KRS | 85-023 ul. Torunska 64a (0-52) 326 27 36
Bydgoszcz

XVII Wydziat KRS | 42-200 ul. Rejtana 6 (0-34) 377 99 30
Czestochowa

VIl Wydziat KRS | 80-169 Gdansk, |ul.Piekarnicza 10 | (0-58) 32137 85

VIIl Wydziat KRS | Gdarisk 48 skr. (0-58) 321 38 35
poczt.nr9

X Wydziat KRS 44-100 Gliwice | ul. Kosciuszki 15 (0-32) 33802 12

VIIl Wydziat KRS | 40-040 Katowice | ul. Lompy 14 (0-32) 604 74 56 (60)

X Wydziat KRS 25-312 Kielce ul. Warszawska 44 | (0-41) 349 57 01

IX Wydziat KRS 75-626 Koszalin | ul. Gen. Wt. (0-94) 342 82 60

Andersa 34

XI Wydziat KRS 31-547 Krakéw | ul. Przy Rondzie 7 | (0-12) 619 51 72

XIl Wydziat KRS (0-12) 619 5178

XI Wydziat KRS 20-340 Lublin ul. Garbarska 20 (0-81) 745 47 11 (33)

XX Wydziat KRS | 90-203 todz ul. Pomorska 37 (0-42) 630 52 00

VIl Wydziat KRS | 10-523 Olsztyn | ul. Partyzantéw 70 | (0-89) 521 17 54 (59)

VIl Wydziat KRS | 45-057 Opole ul. Ozimska 19 (0-77) 441 26 84 (87)
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Mozemy tez ztozy¢ wniosek elektronicznie, wysytajac wypetnione formularze
i dokumenty mailem (art. 19 pkt 2b ustawy o Krajowym Rejestrze Sagdowym).
Musimy jednak opatrzy¢ wniosek bezpiecznym podpisem elektronicznym, ktéry
bedzie weryfikowany przy pomocy waznego certyfikatu.

wydziat miasto siedziba KRS telefon (sekretariat)
XXI Wydziat KRS | 61-752 Poznan ul. Grochowe t3ki 6 | (0-61) 647 34 81
XXII Wydziat KRS (0-61) 647 34 64

XIl Wydziat KRS 35-324 Rzeszéw | ul. Trembeckiego (0-17) 862 89 33 (72)
11a

XVII Wydziat KRS | 70-485 Szczecin | ul. Krélowej Korony | (0-91) 422 49 99
Polskiej 31
ul. Mtodziezowa 31 | (0-56) 610 58 62 (do 65)
ul. Barska 28/30 (0-22) 5705511 (12)
(0-22) 57055 16 (17)

4. Z czego sktada sie wniosek o rejestracje?

VIl Wydziat KRS | 87-100 Torun
XII Wydziat KRS | 02-315

X1l Wydziat KRS | Warszawa
XIV Wydziat KRS

Podstawowy formularz stuzacy do rejestracji nowego stowarzyszenia w KRS to
formularz KRS-W20.

Do formularza KRS-W20 dofgczamy:

VI Wydziat KRS
IX Wydziat KRS

53-234 Wroctaw

ul. Grabiszynska
269

(0-71) 334 82 10 (42)

(
(
(0-22) 570 55 13 (14)
(
(0-71) 334 82 20 (43)

VIl Wydziat KRS

65-364 Zielona

ul. Kozuchowska 8

(0-68) 322 02 63

1. formularze:

¢ KRS-WK - Organy podmiotu/wspélnicy uprawnieni do reprezen-

Géra towania spétki (informacje o organie uprawnionym do reprezenta-
¢ji podmiotu, os6b wchodzacych w jego skfad oraz sposobie repre-
zentacji) - tu podajemy informacje o zarzadzie i komisji rewizyjnej
(w dwoch, oddzielnych zatacznikach; na jednym formularzu KRS-WK
mozemy wpisac¢ dane dwdch oséb, zatem jesli np. do zarzadu/komisji
rewizyjnej wybralismy po 3 osoby to wypetniamy po dwa takie for-
mularze - i dla zarzadu i dla komisji)

+ KRS-WF - Zatozyciele (informacje o osobach wchodzacych w sktad
komitetu zatozycielskiego) - sktadamy ten formularz tylko wtedy, gdy
rejestrujemy stowarzyszenie, ktére na zebraniu zatozycielskim nie wy-
brato wtadz.

+ KRS-WM - Przedmiot dziatalnosci (sktadamy go tylko wtedy, gdy
zgtaszamy jednoczesnie wpis dziatalnosci gospodarczej do rejestru
przedsiebiorcow).

Wiecej informacji o KRS w broszurze z serii ,Warto Wiedzie¢ Wiecej” (3w*): ,,Kra-
jowy Rejestr Sagdowy a fundacje i stowarzyszenia”.

Jak wyglada ztozenie wniosku w sadzie?

Whiosek rejestracyjny to formularze i dokumenty (zataczniki). Caty wniosek reje-
stracyjny (czyli wszystkie formularze i wszystkie dokumenty) sktadamy w dwéch
oryginalnych egzemplarzach.

Druki formularzy KRS otrzymujemy w sgdzie. Mozna je réwniez skserowac lub
wydrukowac ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci: www.ms.gov.pl (zaktadka
~Krajowy Rejestr Sagdowy”).

Jak wypetniamy formularze?

« Czytamy instrukcje na formularzach!

+  Wypetniamy czytelnie na maszynie, komputerowo lub recznie, dru-
kowanymi literami.

«  Wypetniamy tylko pola jasne.

Przyktady wypetnionych formularzy wnioskéw do KRS znajdujg sie
w serwisie www.poradnik.ngo.pl.

2. dokumenty (musz3 to byc oryginaty lub kopie notarialnie poswiadczone):

+ Pola, ktérych nie wypetniamy przekreslamy (od lewego gérnego

do prawego dolnego rogu).
« We wszystkie polach, w ktérych istnieje mozliwos¢ wyboru sta-
wiamy znak X w odpowiednim kwadracie.
«  Wszystkie formularze podpisujemy.

Whiosek rejestracyjny mozna zanies¢ do biura podawczego wtasciwego sadu re-
jonowego (sgdu gospodarczego). Mozna tez wysfac go pocztg na adres sadu -
w takim przypadku najlepiej jest wysta¢ wniosek listem poleconym i koniecznie
zachowa¢ dowdd nadania (jesli wniosek zagubi sie, to bedziemy mieli potwier-
dzenie daty, kiedy go ztozylismy).
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- statut stowarzyszenia - dwa egzemplarze, podpisane przez komi-
tet zatozycielski (lub przez zarzad, jesli zostanie wybrany),

« protokét z zebrania zatozycielskiego — dwa egzemplarze, podpisa-
ne przez przewodniczacego i sekretarza zebrania

- lista cztonkéw zatozycieli — dwa egzemplarze, podpisane przez
przewodniczacego i sekretarza zebrania

« podjete na zebraniu uchwaty — wszystko w dwéch egzemplarzach,
podpisane przez przewodniczacego i sekretarza zebrania (uchwaty
opisywane powyzej, w czesci poswieconej zebraniu zatozycielskiemu:
o powotaniu stowarzyszenia; o przyjeciu statutu; o wyborze komite-
tu zatozycielskiego; jesli takie uchwaty podjelismy to takze uchwate
o wyborze zarzadu i uchwate o wyborze komisji rewizyjnej).
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3. jeslistowarzyszenie rejestruje dziatalnosc¢ gospodarczg, sktada rowniez uwie-
rzytelnione notarialnie albo zfozone przed sedzig lub upowaznionym pracowni-
kiem sadu wzory podpiséw 0séb upowaznionych do reprezentowania stowarzy-
szenia (art. 19a ustawy o KRS), czyli zazwyczaj s3 to cztonkowie zarzadu (sposob
reprezentacji okresla statut); nie maja jednak obowigzku uwierzytelniania swo-
ich podpiséw osoby reprezentujgce stowarzyszenie nieprowadzgce dziafalnosci
gospodarczej.

O czym jeszcze warto pamigtac?

Whioskujacy o wpis do KRS powinien tez zafgczy¢ zaswiadczenie o wniesie-
niu optaty za rejestracje (optate wptaca sie na rachunek sadu lub do kasy sadu,
w ktérym sktadany jest wniosek) lub wniosek o zwolnienie z optaty (patrz roz-
dziat VII broszury). Jednak, poniewaz art. 17 ust. 4 ustawy o stowarzyszeniach
zwalnia stowarzyszenia z optat za wpis do KRS, to nie majg one obowigzku pface-
nia za wpis. Zwolnienie to nie obejmuje wpisu do rejestru przedsiebiorcow, czyli
wtedy, gdy stowarzyszenie rejestruje dziatalnos¢ gospodarcza. Wiecej o watpli-
wosciach zwigzanych z opfatami na stronie 21.

Nie ma obowiazku sktadania dokumentu potwierdzajacego tytut prawny wnio-
skodawcy do lokalu/nieruchomosci (np. umowy najmu), w ktérym ma by¢ wy-
konywana dziatalnos¢ stowarzyszenia. Ale sad moze zazgdac takiego dokumen-
tu na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy o KRS.

* Nawet, jezeli KRS nie zazada umowy uzyczenia luh
najmu lokalu, to warto jednak zadha¢ o sporzadzenie
takiego dokumentu, poniewaz hedzie on niezhedny, gdy
po zarejestrowaniu stowarzyszenia hedziemy stara¢ sie
w urzedzie skarbowym o nadanie organizacji numeru NIP.

W ilu egzemplarzach sktadamy wniosek?

Caty wniosek rejestracyjny sktadamy w dwéch oryginalnych egzemplarzach
(wszystkie formularze i wszystkie dokumenty).

Sady wymagaja czesto zfozenia dwéch egzemplarzy formularzy wraz z zatacz-
nikami, powotujac si¢ na przepis art. 13 ust. 2 ustawy o stowarzyszeniach, kto-
ry nakazuje sgdowi rejestrowemu doreczenie organowi nadzorujgcemu odpisu
whniosku o rejestracje. Dlatego tez formularze wraz z zatgcznikami oraz wszyst-
kie wymienione, w dalszej czesci tekstu, dokumenty nalezy ztozy¢ w dwéch ory-
ginalnych egzemplarzach.

Poniewaz praktyka w poszczegélnych sgdach nie jest jednolita warto przed zto-
zeniem wniosku skontaktowac sie z wtasciwym oddziatem KRS. Dla przyktadu
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niektére sady wymagaja tylko jednego egzemplarza wniosku o rejestracje. Pa-
mietajmy, ze ztozenie w sgdzie niewymaganego, dodatkowego dokumentu, nie
grozi nam zadnymi negatywnymi konsekwencjami. Natomiast nieztozenie kté-
regos potrzebnego dokumentu powoduje przedtuzenie rejestracji.

Warto tez jedng kopig wszystkich wnioskéw i dokumentéw, sktadanych do KRS,
zachowac w archiwum stowarzyszenia.

Kto podpisuje formularze?
Whniosek o rejestracje nowego stowarzyszenia w Krajowym Rejestrze Sgdowym
i wszystkie formularze podpisuje komitet zatozycielski.

W praktyce zdarza sie, ze jesli wybrany jest zarzad, to pod wnioskiem podpisu-
ja sie cztonkowie zarzadu. Jednak nie wszystkie KRS akceptuja takie rozwigzanie
i zadajg czasem, aby wniosek i dokumenty podpisat komitet zatozycielski. Do-
brym rozwigzaniem moze okazac sie wybranie tych samych oséb do komitetu
zafozycielskiego i zarzadu. Dla pewnosci mozna tez zapyta¢ w swoim KRS o to,
kto musi zfozy¢ wniosek.

W jakim terminie trzeba ztozyc wniosek o rejestracje?

Cztonkowie komitetu zatozycielskiego muszg, w ciggu 7 dni od dnia zamkniecia
zebrania zafozycielskiego, ztozy¢ we wtasciwym sadzie formularze o rejestracje w
Krajowym Rejestrze Sgdowym wraz z wymaganymi dokumentami (art. 22 usta-
wy o Krajowym Rejestrze Sgdowym).

5. Czy ptaci sie za wpis stowarzyszenia do KRS?

Na mocy art. z art. 17 ust 4 ustawy Prawo o stowarzyszeniach postepowanie
w sprawach o wpis stowarzyszenia do KRS jest wolne od optat sgdowych i sto-
warzyszenie nie powinno pfacic za rejestracje w KRS.

Stowarzyszenie wnioskujace o wpis do KRS musi jednak liczy¢ sie
z optatami za:

+ wpis do rejestru przedsiebiorcow w KRS (czyli jesli rejestruje dzia-
talnos¢ gospodarcza), optata = 1000 zt

« ogtloszenie wpisu w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym (czyli je-
$li rejestruja sie w rejestrze przedsigbiorcéw, poniewaz chce prowa-
dzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza); opfata = 500 zt; sad nie moze zwolni¢
z optaty za ogtoszenie w MSiG.

Tak wiec rejestracja stowarzyszenia, ktére nie rejestruje dziatalnosci gospodar-
czej powinna byc¢ bezptatna. A rejestracja stowarzyszenia, ktore rejestruje jed-
noczesnie dziatalno$¢ gospodarczg bedzie kosztowata 1500 zt (1000 zt za wpis
do rejestru przedsiebiorcéw + 500 zt za ogtoszenie w Monitorze Sgdowym i Go-
spodarczym).
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Jesli jednak KRS zazada wniesienia opfaty za rejestracje w KRS to mozemy wnio-
skowac o zwolnienie z tej optaty na mocy ustawy o kosztach sagdowych. Wzér
whniosku o zwolnienie z optaty za wpis mozna znalez¢ w rozdziale VIl broszury.

6. Ile czasu ma sad na rejestracje?

Sad ma 3 miesigce, od dnia ztozenia wniosku, na rozstrzygniecie wniosku o za-
rejestrowanie stowarzyszenia (art. 13 ust. 1). Oczywiscie przy zafozeniu, ze nie
ma zadnych uchybien formalnych, np. niekompletne dokumenty, zle wypetnio-
ne formularze, zastrzezenia do tresci statutu. Jesli s takie braki to oczekiwanie
na zarejestrowanie moze sie przedtuzyc.

Sad, przed wydaniem postanowienia o rejestracji moze tez zwotac posiedzenie
wyjasniajace (z udziatem uczestnikéw postepowania), jesli uzna za niezbedne
ztozenie dodatkowych wyjasnien (art. 15).

Sad rejestrowy wysyta do starosty (organ nadzorujacy) odpis wniosku o rejestra-
cje wraz z zatgcznikami. Starosta ma 14 dni, liczac od dnia dorgczenia wniosku,
na ustosunkowanie si¢ do ztozonego wniosku (art. 13 ust. 2).

Sad rejestrowy zawiadamia zatozycieli i organ nadzorujgcy (przesyta mu tez sta-
tut) o wpisaniu stowarzyszenia do KRS (art. 17 ust. 3).

* Stowarzyszenie uzyskuje osohowos$¢ prawna z chwila
wpisania do Krajowego Rejestru Sadowego, czyli od
daty postanowienia podjetego przez sedziego/
referendarza o wpisaniu stowarzyszenia do rejestru
stowarzyszen, fundacji i innych organizacji spotecznych.
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Stowarzyszenia mogg tworzy¢ swoje oddziaty terenowe (zwane tez kotami),
w przepisach okreslane jako terenowe jednostki organizacyjne. Dzieje sie tak naj-
czesciej w przypadku bardzo duzych stowarzyszen, o zasiegu ogélnokrajowym.
Dzieki rozbudowanej strukturze, stowarzyszenia takie moga lepiej i petnej reali-
zowac swoje cele statutowe i skuteczniej wspierac¢ spofecznosci lokalne.

1. Co to jest oddziat? Jakie sa rodzaje oddziatow?

* Oddziat to wydzielona z ogélnej struktury
stowarzyszenia wewnetrzna jednostka, ktdra realizuje
cele statutowe stowarzyszenia i posiada wewnetrzna
samodzielnos¢.

Oddziaty moga wystepowac w dwéch formach:
- jako posiadajgce wtasng osobowos¢ prawng,
« lub nieposiadajace wiasnej osobowosci prawnej.

Aby stowarzyszenie mogto tworzy¢ oddziaty, jego statut musi przewidywac taka
mozliwos¢ oraz okresla¢ zasady ich powotywania (czyli kto i w jaki sposéb po-
dejmuje decyzje o powotaniu oddziatu do Zycia), a takze opisywac ich struktu-
re wewnetrzng.

Warto zastanowic sie, z jakich powodéw grupa oséb, pragnaca razem realizowaé
jakies wspdlne cele, decyduje sie na powotanie oddziatu juz istniejgcej organiza-
cji, zamiast powotac zupetnie nowe stowarzyszenie? Wydaje sie, ze istotna moze
by¢ pozycja i dorobek organizacji juz istniejgcej. Nie zawsze trzeba tworzyc kolejne
nowe stowarzyszenie - mozna tez wtgczyc sie w juz prowadzong dziatalnos¢.

Jakie znaczenie ma osobowos¢ prawna oddziafu lub jej brak? Oddziat z osobo-
woscig prawng w sferze prawa cywilnego jest odrebnym podmiotem. Ma petng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych, zdolnos¢ sagdowg oraz wtasny majatek, samo-
dzielnie zdobywa fundusze na dziatalno$¢, samodzielnie sie z nich rozlicza i spra-
wozdaje do wtasciwych organéw. Jednak w sferze prowadzenia dziatalnosci sta-
tutowej nie korzysta z autonomii, realizuje cele zgodne ze statutem.

Oddziat bez osobowosci prawnej nie ma petnej zdolnosci do czynnosci praw-
nych. Samodzielnie zdobywa $rodki na dziatalnos¢, ale juz rozliczenia i rézne
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obowiazki sprawozdawcze beda prowadzone wspdlnie z organizacjy gféwna.
Np. oddziat bez osobowosci prawnej nie moze samodzielnie wystgpi¢ o status
pozytku publicznego.

2. Jak powstaje oddziat stowarzyszenia?

Nie istnieje jeden obowiagzujacy sposéb powotywania oddziatu. Aby powstaf od-
dziat/koto stowarzyszenia przede wszystkim potrzebni s jego zatozyciele, czy-
li ludzie, ktérzy bedg go tworzy¢ i w nim dziatac. Przepisy nie okreslajg ilu ma
by¢ zatozycieli, ale wydaje sig, ze powinno by¢ to przynajmniej 15 oséb (szcze-
golnie, jesli oddziat zamierza mie¢ wtasng osobowos¢ prawng) - tak jak w przy-
padku kazdego stowarzyszenia. Powotywany jest on zgodnie z zapisami statu-
tu, np. uchwatg wtasciwego organu organizacji gféwnej (macierzystej) - zarzadu
albo walnego zebrania.

Oddziat moze powstac z inicjatywy wtasnej oséb, ktére chcg go tworzyc i by
w jego szeregach (zgfaszaja ten pomyst do organizacji macierzystej, s3 inicjato-
rami) lub z inicjatywy samej organizacji macierzyste;.

Sposoh powotania oddziatu musi hy¢ zawsze zgodny
z zapisami statutowymi.

Struktura oddziatu takze powinna by¢ okreslona w statucie i najczesciej jest ona
podobna do struktury organizacji macierzystej, czyli jest: zarzad, komisja rewi-
zyjna, wszyscy czfonkowie tworzg walne zebranie. Ze stowarzyszeniem, ktore je
powotafo (jednostka macierzysta) faczy je wspolny statut. Tak wiec, jezeli statut
przewiduje mozliwos¢ tworzenia oddziatéw/két, to musimy postepowac zgod-
nie z tymi zapisami.

Jezeli statut nie przewiduje mozliwosci tworzenia oddziatéw, pierwsza rzecza,
ktora trzeba zrobi¢, bedzie zmiana statutu. Muszg sie w nim znalez¢ zapisy mo-
wigce o zasadach powotywania oddziatéw. To, jak mozna zmienic statut zalezy
od regulacji wewnetrznych w organizacji, najczgsciej wymagana jest uchwata
walnego zebrania. Zmiana statutu musi by¢ zgtoszona do KRS.

3. Jak rejestruje sie oddziat?

Zarejestrowanie oddziatu z wtasng osobowoscig prawng wymaga przede wszyst-
kim uzyskania zgody na powstanie oddziatu ze strony organizacji macierzystej
oraz zgtoszenia wniosku rejestracyjnego przez nowy oddziat do KRS wtasciwe-
go dla siedziby oddziatu.
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Aby powstat oddziat musi odbyc¢ sie tzw. zebranie zatozycielskie, podczas ktore-
go zatozyciele powotujg oddziat, wybierajg wtadze i komitet zatozycielski, odpo-
wiedzialny za rejestracje.

Komitet zatozycielski sktada wniosek rejestracyjny do Krajowego Rejestru Sado-
wego. Wniosek o rejestracje oddziatu stowarzyszenia skfada sie z tych samych
formularzy (KRS-W20, KRS-WK, KRS-WF, ewentualnie KRS-WM) i dokumentdw,
co w przypadku rejestracji stowarzyszenia - ich lista znajduje sie w rozdziale IlI
broszury.

Dodatkowo oddziat sktada:

« uchwate o powotaniu oddziatu, wydang przez wtasciwe wtadze jed-
nostki macierzystej, np. walne zebranie, zarzad oddziatu gtéwnego,

« statut organizacji macierzystej (zarzadu gtéwnego) - uwierzytel-
niony przez KRS,

« wyciag z rejestru organizacji macierzystej.

Oddziat uzyskuje wtasng osobowosc prawng z chwilg wpisania go do KRS.
O optatach za rejestracje czytaj w rozdziale Ill broszury.

Kwestig niejasng jest zgtoszenie takiego oddziatu przez organizacje macierzysta
do jej wtasnego KRS. Praktyka w tym wzgledzie bywa rézna, tzn. niektére stowa-
rzyszenia zgtaszaja oddziaty, inne tego nie robig.

Procedura powstania oddziatu bez osobowosci prawnej moze by¢ taka sama
w przypadku oddziatu, ktéry bedzie miat osobowos¢ prawng (w zaleznosci od za-
sad okreslonych przez organizacje macierzystg), ale nie ma koniecznosci rejestra-
cji w KRS. Organizacja macierzysta zgtasza tylko powstanie oddziatu do swojego
KRS (na odpowiednich formularzach rejestrowych).

Oddziat bez osobowosci prawnej postuguje sie statutem oraz numerem KRS or-
ganizacji macierzyste;.

O czym jeszcze warto pamigtac?

Zarzad kazdego oddziatu (z osobowoscig prawng lub bez) musi w ciggu 14 dni
od powstania poinformowac o tym staroste powiatu (czyli organ nadzoru) wia-
sciwy ze wzgledu na siedzibg. W informacji podaje adres oddziatu, sktad zarza-
du oraz statut.

Mozliwe jest tez zarejestrowanie nowej organizacji, ktéra jednoczesnie z pierw-
sz3 rejestracjg zgtasza oddziaty terenowe (zaréwno z osobowoscig prawng jak
i bez niej). Wéwczas do wszystkich dokumentéw i zatacznikéw, ktére zgtasza nowe
stowarzyszenie (patrz rozdziat I1l) dodajemy jeszcze formularz KRS-WA - oddziaty,
terenowe jednostki organizacyjne oraz uchwate o powotaniu oddziatu/-6w.
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V. ODWOLANIA I ODMOWA REJESTRACJI
STOWARZYSZENIA

Krajowy Rejestr Sgdowy przesyfa informacje o zarejestrowaniu stowarzyszenia
listem poleconym na adres korespondencyjny podany w formularzu KRS-W20.
Mozemy jednak dosta¢ wezwanie do uzupetnienia brakéw (np. z powodu ztego
wypetniania dokumentéw) lub informacje o odmowie rejestracji (np. z powodu
niezgodnosci zapiséw statutowych z obowigzujacym prawem).

Jesli nie zgadzamy sie z decyzjg mozemy sie od niej odwotac.

1. Jak, do kogo i kiedy mozna odwotywac sie?

Z KRS-u dostajemy informacje o decyzji podjetej przez referendarza sgdowego,
np. zostajemy wezwani do zmiany statutu. Jesli nie zgadzamy sie z tg decyzjg to
mozemy zaskarzyc¢ jg do sagdu rejonowego. Mamy na to 7 dni od daty otrzyma-
nia decyzji (np. przyjecia listu poleconego). Jesli wnosimy skarge to orzeczenie
referendarza sadowego traci moc.

Sad rejonowy rozpatruje nasza skarge jako sad I instancji. Od postanowienia wy-
danego przez sad rejonowy (I instancja) przystuguje zazalenie do sadu okrego-
wego (Il instancja). Wnosi sig je za posrednictwem sadu | instancji w terminie
tygodniowym od dnia doreczenia postanowienia.

W postepowaniu rejestrowym od postanowien sadu Il instancji w sprawie wpi-
su do rejestru przystuguje réwniez kasacja do Sadu Najwyzszego. Kasacje wnosi
sie do sgdu, ktéry wydat zaskarzone postanowienie w terminie dwéch miesiecy
od dnia doreczenia orzeczenia z uzasadnieniem stronie skarzacej (obowiazuje tu
przymus adwokacko-radcowski, czyli kasacji nie moze wnies¢ strona).
Szczegbtowe zasady wnoszenia srodkéw odwotawczych zawarte sg w Kodeksie
postepowania cywilnego.

Jakie s3 terminy sktadania odwotan, uzupetniania brakéw w KRS dla stowarzy-
szenia rejestrujgcego sie pierwszy raz w KRS?

Jesli sad zwrdci wniosek (nieprawidfowo optacony, Zle wypetniony), mozemy
go poprawic i ponownie zfozy¢ w ciggu 7 dni od daty doreczenia zwrotu. Infor-
macje o tym ile mamy czasu i co powinnismy uzupetnié, poprawi¢ powinnismy
otrzymac w pismie z KRS. Jesli termin nie jest podany to przyjmuje sig, ze mamy
nato 7 dni.

Jezeli KRS zwréci wniosek, a my go ponownie, poprawnie ztozymy - termin prze-
widziany na zatatwienie naszej sprawy w KRS biegnie od daty ztozenia pierwsze-
go wniosku, a nie od daty ponownego zfozenia poprawionego wniosku (art. 19
ust. 4 ustawy o KRS). Taka sama sytuacja bedzie mie¢ miejsce, jezeli sad zwréci
nasz wniosek ponownie z powodu brakéw uprzednio niewskazanych przez re-
ferendarza.
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2. Co moze hy¢ przyczyna odmowy rejestracji?

Krajowy Rejestr Sgdowy wydaje postanowienie o niezarejestrowaniu stowarzy-
szenia, jesli stwierdzi, ze jego statut nie jest zgodny z Konstytucja i innymi prze-
pisami prawa oraz jego zafozyciele nie spetniajg wymagan okreslonych ustawg
(art. 16). Zaktadane stowarzyszenie nie moze odwotywac sie, w swoim statucie,
np. do totalitaryzmu, nazizmu, nakfania¢ do nienawisci rasowej czy stosowania
przemocy (niezgodnos¢ z art. 13 Konstytucji RP).
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VI. NIEZBEDNE FORMALNOSCI
ZWIAZANE Z ROZPOCZECIEM
DZIALALNOSCI (REGON, KONTO, NIP)

Wymienione ponizej formalnosci, ktérych powinnismy dopetni¢, stuzg gtéwnie
celom statystycznym (REGON) lub majg umozliwia¢ identyfikacje réznych pod-
miotéw (NIP, konto).

Kazda organizacja, po rejestracji w KRS, a przed podjeciem dziatalnosci, musi za-
fatwié nastepujace formalnosci:

REGON

Gdzie?: urzad statystyczny (lub jego oddziat) wiasciwy, ze wzgledu na siedzibe
stowarzyszenia; wniosek mozna ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ poczty

Dokumenty: organizacja wypetnia druk RG-1 i zatacznik

Formularze RG-1 s3 dostepne m.in.: na stronie internetowej GUS: www.stat.gov.
pl (tutaj znajduje sie tez szczegdtowa instrukcja jak wypetni¢ wniosek), w urze-
dach statystycznych i ich oddziatach oraz w KRS.

REGON jest wydawany w ciggu 7 dni od daty otrzymania formularza RG-1 przez
urzad statystyczny. Ztozenie formularza osobiscie w urzedzie statystycznym lub jego
oddziale daje mozliwos¢ uzyskania zaswiadczenia o numerze REGON ,,od reki”.
Whniosek RG-1 o pierwszy wpis do REGON mozna tez zfozy¢ we wtasciwym KRS
jednoczesnie ze zgtoszeniem wniosku o pierwszy wpis do rejestru przedsiebior-
cow.

Uzyskany numer REGON mamy obowigzek zgtosi¢ do KRS na urzedowym formu-
larzu KRS-Z20, do ktérego dotaczamy obowigzkowo formularz KRS-ZY (do po-
brania w sadzie lub ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci; warto
pamietad, zeby wzigc ten formularz przy okazji pierwszej wizyty w sadzie reje-
strowym). Za zgtoszenie numeru REGON do KRS nie ptaci sig.

Konto hankowe

Gdzie?: wybrany bank, ktéry okresla wymagane dokumenty

NIP

Gdzie?: urzad skarbowy (wtasciwy, ze wzgledu na siedzibe stowarzyszenia)
Dokumenty: organizacja wypetnia druk NIP-2; wymagana jest decyzja o nada-

niu numeru REGON
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Ponadto prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza dofaczajg do zgtoszenia uwie-
rzytelnione lub urzedowo poswiadczone kopie dokumentéw potwierdzajacych
zgtaszane informacje, w szczegélnosci: wypis z KRS, zaswiadczenie o numerze
REGON, umowa na posiadanie/wynajem lokalu, w ktérym znajduje sie siedzi-
ba, informacja o koncie bankowym. Upowazniony pracownik przyjmujacy zgto-
szenie poswiadcza zgodnos¢ przedstawionych odpiséw tych dokumentéw lub
w uzasadnionych przypadkach moze sporzadzic¢ taki odpis, oryginaty za$ zwra-
ca zgtaszajgcemu za pokwitowaniem na odpisach. Na numer NIP czeka sie oko-
fo 2-3 tygodni.

* 0d 1 stycznia 2007 r. obowiazek zgtoszenia numeru
NIP do KRS maja stowarzyszenia i fundacje prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza. Nie jest jasne, czy ten
obowiazek dotyczy tez organizacji, ktore nie prowadza
dziatalno$ci gospodarcze;j.

Zgtaszajac NIP nalezy ztozy¢ do KRS formularz KRS-Z20 wraz z zatgcznikiem KRS-
-ZY oraz zaswiadczeniem o nadaniu numeru NIP. Za gfoszenie numeru NIP do
KRS nie ptaci sie.

Whis do rejestru przedsiebiorcow

Dziatalno$¢ gospodarcza mozemy od razu zarejestrowac w KRS, razem z wnio-
skiem o pierwsz3 rejestracje, uzywajgc do tego formularza KRS-WM. Jesli jed-
nak tego nie zrobilismy od razu, czyli stowarzyszenie najpierw zarejestrowato sie
tylko w rejestrze stowarzyszen, a p6zniej okazuje sie, ze chciatoby podja¢ dzia-
falnos¢ gospodarczg to musimy ztozy¢ wniosek o rejestracje w rejestrze przed-
siebiorcéw. Wpis do rejestru przedsiebiorcéw to takze wpis do KRS. Wpis ten od-
bywa sie na urzedowym formularzu KRS-W9, do ktérego zatgczamy formularze:
KRS-WM i KRS-ZY. Wpis do rejestru przedsigbiorcéw i jego ogtoszenie w MSiG
kosztuje 1500 zt.
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VII. WZOR WNIOSKU 0 ZWOLNIENIE
Z OPLATY ZA REJESTRACJE?

Na mocy art. 17 ust 4 ustawy Prawo o stowarzyszeniach wpis stowarzyszenia do
KRS jest wolny od optat sadowych. Tak wiec stowarzyszenie nie powinno pfacic
za rejestracje w KRS i w praktyce, najczesciej tak sie dzieje.

Jednak, poniewaz obowigzuje réwniez ustawa o kosztach sgdowych, ktéra méwi,
ze optata za wpis do KRS wynosi 250 zt, to w zwigzku z tym mogg powstawac roz-
nice w optatach pobieranych przez KRS za rejestracje. Jesli wiemy wiec, ze aku-
rat w naszym KRS pobierana jest optata za wpis stowarzyszenia to mozna wow-
czas ztozy¢, razem z wnioskiem o rejestracje, wniosek o zwolnienie z tej optaty.
Pamigtajmy, ze mozliwos¢ zwolnienia z optaty nie dotyczy wpisu do MSIG, czy-
li wtedy, gdy rejestrujemy w KRS dziatalno$¢ gospodarczg, zawsze zaptacimy za
wpis do rejestru przedsiebiorcow.

Sad Rejonowy w...........

Wydziat Gospodarczy

Krajowy Rejestr Sadowy
Uczestnik postepowania:
Stowarzyszenie ..............
[CTe [ [ —

Whiosek o zwolnienie uczestnika postepowania od kosztéw sagdowych

Na podstawie Ustawy dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach cywilnych wno-
sz¢ o zwolnienie od kosztéw sagdowych w postepowaniu rejestrowym.

Uzasadnienie
Dnia... na zebraniu zatozycielskim... powotane zostato Stowarzyszenie...

Nasze stowarzyszenie w chwili obecnej nie posiada zadnego majatku. Sktadki czfonkowskie
wynoszg... Ponadto chcemy nadmienic, iz...

Nasze stowarzyszenie nie jest organizacja nastawiong na zysk. Wszystkie srodki, ktére znaj-
d3 sie w przysztosci w dyspozycji naszego stowarzyszenia beda na biezgco przeznaczane na

realizacje celéw statutowych.

Zwazywszy na to, ze nasza organizacja nie posiada wystarczajacych srodkéw, aby opfacic¢
koszty postepowania rejestrowego, prosimy o pozytywne rozpatrzenie naszego wniosku.

Komitet Zatozycielski Stowarzyszenia... (podpisy)

2 Wz6r na podstawie broszury z serii 3w* (,Warto Wiedzie¢ Wiecej”): ,,Rejestracja fundacji i stowarzy-
szefi w Krajowym Rejestrze Sagdowym”.
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VIII. GDZIE MOZNA UZYSKAC
INFORMACJE DOTYCZACE ZAKLADANIA
STOWARZYSZENIA

« Informatorium dla organizacji pozarzagdowych znajdujace sie
w siedzibie Stowarzyszenia Klon/Jawor (ul. Szpitalna 5/5, 00-031
Warszawa, tel. (22) 828 91 28, e-mail: info@ngo.pl) oraz Infolinia
0-801 646 719.

 Internetowy serwis www.poradnik.ngo.pl w portalu organizacji
pozarzagdowych www.ngo.pl.

+ Osrodki Sieci Wspierania Organizacji Pozarzagdowych SPLOT (adre-
sy na stronie: www.splot.ngo.pl).

« Wydziaty Krajowego Rejestru Sagdowego.

31



3w*: JAK ZALOZYE STOWARZYSZENIE? 3w*, stan prawny 15.03.2007

NOTATKI

32



